
2021 年 8 ⽉２３⽇ 

座⻑への連絡事項 
 
座⻑をお願いしている時間については、特設サイトからではなく、後⽇メールでお知らせい
たします URL より Zoom ウェビナーにログインしてください。 
（参加者⽤の特設サイトよりログインされた場合は、“参加者”となり、マイクやカメラ操作、
画⾯共有ができない状態での接続となります。） 
Zoom ウェビナーの情報を記載したメールは、事務局もしくは今回の討論会の運営業者であ
る業務渡航センターよりお送りいたします。 
参加している時の座⻑の表⽰名は、「C＋フルネーム（所属）」（例 : C 有⾦太郎（⾦属⼤学））
としてください。 
座⻑の先⽣には Zoom の共同ホストの権限をお渡しいたします（緊急時の対応のための措置
です）。 

 
1）リハーサルについて 

9 ⽉ 8 ⽇ 13：00 より以下のスケジュールで実施します。接続に⽀障のないことを確認していただ
きます。 
13：00−13：30 O2―01〜O2―08 座⻑ ⼤洞康嗣先⽣ 平野 康次先⽣ 
13：30−14：00 O2―09〜O2―16 座⻑ ⽥中健先⽣ 岩崎孝紀先⽣ 
14：00−14：30 O2―17〜O2―20, O3―01〜O3―04 座⻑ 吉⽥拡⼈先⽣ 野村琴広先⽣ 
14：30−15：00 O3―05〜O3―12 座⻑ ⼭下誠先⽣ ⼤村智通先⽣ 
15：00−15：30 O3―13〜O3―20  座⻑ ⽔畑吉⾏先⽣ ⽥中亮先⽣ 
15：30−16：00 予備時間 

 
当⽇使う PC とインターネット環境の確認が重要です。必ず発表時と同じ環境でテストしていた
だきますようお願いします。 

 
2）発表当⽇について 

・必ずリハーサルで確認したＰＣとインターネット環境を使ってください。 
・セッションの間の休憩時間に次のセッションの接続最終確認を⾏います。休憩時間が限られてい

るので、休憩前には Zoom ウェビナーにログインしておいてください。参加している時の表⽰名
は、「C＋フルネーム（所属）」（例 : C 有⾦太郎（⾦属⼤学））としてください。 

・質問は、挙⼿マークのついた⽅を指名してください。参加者リストの最上位にまとめられていま
す。 

・２名のホスト担当者が運営し、適宜トラブルに対応します。また、セッション開始時に、ホストが
禁⽌事項と注意事項をまとめたスライドを表⽰します。 

・座⻑は、以下のような説明を１分程度でお願いします。 



「これから＊＊＊＊のセッションを始めます。座⻑の＊＊＊です。セッションを始めるに当たり、
5 つのお願いがあります。１. 参加者はフルネームと所属を表⽰してください。２. 座⻑と講演者
以外はビデオをオフにし、ミュートしてください。３. 発表は 14 分、質疑は 5 分です。第 1 鈴 11
分、第 2 鈴 14 分、第 3 鈴 19 分にベルを鳴らします。４. 質問などがある⽅はチャットで「質問
があります」と送り、挙⼿マークを表⽰してください。座⻑が当てますので、マイクをオンにして
質問してください。５. こちらに⽰す３つの禁⽌事項を守って、討論会の健全な運営にご協⼒をお
願いいたします。」 

・⼝頭発表(⼀般発表)の持ち時間は、発表 14 分、討論 5 分、交替 1 分の合計 20 分です。第 1 鈴 11
分、第 2 鈴 14 分、第 3 鈴 19 分に、ホスト担当がベルを鳴らしてお知らせしますので、進⾏にご
協⼒ください。また、トラブルにより講演時間が変わる事があるので、進⾏状況を随時確認してく
ださい。 

・発表者にトラブルが⽣じた場合は５分程度待っていただき、それ以上は講演を繰り上げます。セッ
ション最後の講演開始時間までに復旧できないと、講演中⽌となります。 

 
以上 


